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Ola, fornecedor!

Este manual foi construido para te auxiliar a realizar
folha de medicdo na nova plataforma de compras da
Wilson Sons, a Coupa Supplier Portal (CSP) para ter
a autorizacao de faturamento.



Primeiro tera que certificar das informacoes abaixo: W

‘Wilson, Sons

O que é o Coupa Supplier Portal (CSP)?

E o portal do fornecedor no Coupa, plataforma gratuita, onde podera manter atualizado seus
dados cadastrais, e>~(ibir e gerenciar seus pedidos de compra, confirmar as entregas, realizar
FOLHA DE MEDICAO, receber alertas via SMS em tempo real e muito mais.

O que é a folha de medicao?

E um documento complementar, criado a partir do pedido para formalizar a entrega de uma etapa ou parte do saldo
contratado. A mesma se aplica somente ao fornecimento de servigos e é o ponto de partida para liberarmos o seu
faturamento. *(Temos um cronograma de ampliagao dos tipos de servigos que precisam da folha de medigao.) Para saber
quais servigos estamos medindo, fale com o(a) Comprador(a).




ACESSO AO COUPA SUPPLIER PORTAL (CSP)

ApOs ja ter realizado seu
cadastro, acessar a pagina

para se logar

No menu selecionar sessao

»

Welcome back! Login or ¢

w's
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oc In
Lo

click here for help

* Email Address | danieipaditha@id.uff.br

*Password  ssssssssses

@ £xcoupa DANEL~ | NOTIFICAGOES @ | AJUDA

| pagmainicial | perfil Pedidos Folnasdeserviosmoras  ASN  Faturas  Catalogos  Desempennoempresarial  Aquisigio
AT

Complementos  Configuragdo

Agéo necessaria: Complet

erfil para recsber mais rapidaments & ser descoberto 53103

¥ Comece a economizar hoje!
Explore 3 of

Acelerar

Principais commodities

Moedas
Perfil piblico ) Perf


https://supplier.coupahost.com/
https://supplier.coupahost.com/

GESTAO DE PEDIDOS — FOLHA DE SERVICO W
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Na aba “Folhas de servigos/horas" vocé £,acoupa supplierporta NG
podera acessar todas as folhas de
servigos geradas e fazer a gestéo das
mesmas.

Piginainical  Perfil  Pedido: | Folhasdeservicosoras  ASN  Faturas  Catdlogos  Desempenho empresarial  Aquisicio

-~

Complementos  Configuragdo

Folhas de horas/servigo

. —n O e

@ Folhas De Horas/Servigo »+  Pedido De Compra.  Status Enviado Em Aprovada ds Criado Por Atribuido a  Agles
. | : Rascunho NAC TELHA INDUSTRIA COME /70
Aprovacho pendente 1105721 NAC TELHA INDUSTRIA COME 4
Aprovado 110521 10521 NAC TELHA INDUSTRIA COME
Rascunho NAC TELMA INDUSTRIA COME .," 0
Apcovado 100521 11105721

Aprovado 1000521
Aprovado 1000572
Rascunho Y & 0
Aprovado o402




COMO GERAR UMA FOLHA DE SERVICO Ldid
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Avangado Pesquisar Numerodalinha 0 =9 + I

Parg gerar a folhg de servico, acesse a linha do. A N o Unidade Total o
pedido que deseja registrar a realizagdo do servico. & . s

Data inicial do servico  Data de vencimento  Gerente de recursos  Email do gerente de servico Confirmado

oordenador WS daniel

Ainda na linha do pedido é possivel consultar o status
das folhas de s_eryl_(;os Ja enyladas' data de Aguardando aprovagdo  Retrabalho pendente  Descartado | Namero De Peca  Nome Do Fabricante  Nidmero Da Pega Do Fabricante
vencimento de inicio e vencimento do servigo e gestor 5 ' 7 £014948 S 160
responsavel pela aprovagao das folhas. =

Impostos  Descrigao Adicional do Servigo

Treinamento SM - WS

Clique na opgéao “Criar folhas de horas/servico” para

iniciar a geracéo da folha de servigo.

]

Total BRL 10,00

2

Criar Fatura Criar folhas de horas/servigo Salvar =4 Exibicao da impressao




COMO GERAR UMA FOLHA DE SERVICO Ldid
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. < . , ) » Folhas de horas/servico n°. 48
Apos clicar na opgéo de criar folhas de horas/servigo sera necessario

indicar a quantidade que deseja registar como concluido.

Em “Concluséo Real” indicar quando foi realizado o servigo

Através do campo “Comentarios” é possivel se comunicar com os @

envolvidos no processo.
Cancelar Salvar como rascunho

Apo6s o preenchimento dos campos necessarios para a criagao da
folha de servigo clicar em “Enviar” para que a mesma seja enviada ao smentirios G
gestor do servigo, devendo passar pela aprovagao do mesmo.




SUPORTE PARA PROBLEMAS TECNICOS

relacionamento.fornecedores@wilsonsons.com.br




Conte conosco! "'
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