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Ola, fornecedor!

Este manual foi construido para te auxiliar a realizar o
cadastro na nova plataforma de compras da Wilson
Sons, a Coupa Supplier Portal, e também para
explicar como vocé podera fazer a gestio dos seus
pedidos.



ACESSO AO COUPA SUPPLIER PORTAL (CSP)

Wilson, Sons

-
l'_}u © Coupa * Filtrar v

(O Coupa Supplier Portal Wilson Sons Profile Information Request - Action Required Wilson Sons Profile Information Request - Action Required Powered by Ol4 Fornecedor; A Wilson 16:43

= g e
Vocé recebera um e-mail

da plataforma Coupa para e Coupa Supplier Portal <do_not_reply@supplier-test.coupahostcom> o . gr———"-"——

realizar o seu cadastro Seg, 20/07/2020 16:43 Preencha as informages abaixo e crie a senha da sua conta. Clique aqui para obter ajuda.
%%el?O%(B@holmaM com

Wilson Sons Profile Information Request - Action Required

Para: rap
*Nome | Raphael

““,‘"‘! Wilson Sons Profile Information Request - Action Required *Sobrenome | Ameida

“Empresa | Teste123

mecoupa *Departamento b

Clique no botéo azul "Join Ol Fornecedor, *Fungéo v
and Respond" para finalizar A Wilson Sons quer se conectar com vocé através do Portal de Compras: Coupa. O primeiro passo & realizar seu auto *E-dall g omalcom

cadastro, para isso elaboramos o "MANUAL DO CADASTRO DO FORNECEDOR", antes de se cadastrar, faga *Senha
seu Cadastro antes de ter download no link (xxxxx). Sem este manual, vocé a dif no pi i das il o
acesso ao pOl'ta| . Para finalizar o cadastro clique em ENVIAR, apenas salvar nao enviara as informagoes.

* Confirmagao De Senha
Apds a conclusao do cadastro, seu acesso ao Coupa Supplier Portal é totalmente gratuito, onde podera _[\ " E . 9
G g ¥ - - u aceitos os Polltica de privacidade e Termos de uso.

manter atualizado seus dados cadastrais, exibir e gerenciar seus pedidos de compra, receber alertas via SMS em tempo

real e muito mais. Use os botGes para se registrar ou encaminhar esse convite para alguém da sua empresa. Para saber _l/ m

mais sobre a plataforma, clique o link abaixo.
Entre com as informagdes Bem-Vindo! ‘ ‘

. Encaminhe seu convite
basicas do seu cadaStro' Suprimentos Wilson Sons Vocé nao é a pessoa certa para se inscrever agora? Deseja pedir a um colega para participar
I rapidamente? Envie uma copia do seu convite a0 e-mail de um colega abaixo (deve ser o mesmo
aceite os termos e kil
condigdes de uso e clique Hespond Withoutoining
em "Enviar" Encaminhar e-mail @hotmail.com
Overview Need Help? Coupa Info
Learn more about the Answers to common Learn more about how
Coupa Supplier Portal questions and issues companies use Coupa

Vocé pode alterar o idioma

da plataforma sempre que
quiser por meio deste Zcoupa

botao. Business Spend Management Privacy Policy - Terms of Use

$:coupa
{ g Business Spend Management
B3 engisn (Us) N

©2006-2020 Coupa Software Incorporated




ACCESS TO COUPA SUPPLIER PORTAL (CSP) WS
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Antes de iniciar o preenchimento dos zwcoupa supplier portal BAPRASLY, | NOTIFICACOES@D, | ANDK
dados finais do seu cadastro, confirme se .
o "Perfil" estd com 0 nome de

Folhas de servicos/horas ~ ASN Faturas Catélogos Complementos ~ Admin.

Seu perfil publico Seus perfis de clientes

.
Wilson Sons EU I Perfil | Wilson Sons v

Informagdes Do Teste123
Fornecedor

Acesse e faga o download dos arquivos
(o[} Termos e Condigbes Gerais de Fornecimento
e caso esteja de acordo

cligue em
Cédigo de Conduta e )
Etica _Codigo_Etica__v1.pdf
Guia Anticorrupgéo da
Wilson Sons _Guia_Anti_Corrupcao__v1.pdf
Condigbes da Politica =
Vocs 100% _Cartilha_Programa_VOCE_100_porcen... X

Politica da Seguranca ) ~

da Informagao _Politica_de_Seguranga_e_Informagéo_...

Termos e Condigdes
Gerais de
Fornecimento ao
Grupo Wilson Sons

TERMOS_E_CONDIGOES_GERAIS_D.

*Eu li e aceito todos os

Depois, finalize seu cadastro incluindo Ty Gonichue
todas as informagées obrigatorias. Fornecimento

Dados Fiscais

*Tipo de Fornecedor | Pessoa Juridica X v

*CNPJ | 123123123123123
—




PAGINA DO COUPA SUPPLIER PORTAL (CSP) WS
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a . . P % i DANIEL NOT|F|CACOES AJUDA
No cabegalho do Portal, vocé tera acesso as seguintes paginas: Zcoupa supplier portal

Pégina inicial Perfil Pedidos Folhas de servicos/horas ~ ASN Faturas  Catdlogos  Complementos  Admin.

Pagina Inicial - E a Home do portal, em que vocé encontrara
todas as informagdes resumidas relacionadas a sua conta.

- . . b Novo: Descontos exclusivos para seu uso pessoal como agradecimento por ser parte da Comunidade Coupa )(
Perfil - Pagina para que vocé altere informagdes do seu perfil.
Acdo necessaria: Complete seu perfil para receber mais rapidamente e ser descoberto Saiba mais AnL:lﬂCiOS Exibir tudo (0)
Pedidos - Pagina em que vocé podera visualizar todos os seus ) o e
didos 7 fazer . estéo dos SO Progresso do perfil Ultima atualizagao
pe 9 : . Shoonduido (D 1daatrés ltore 5o b Economias em um clique o uco

Folhas de Servigcos/Horas EPagina em que voce podera @ Comece a economizar hoje!
Explore as ofertas para sua empresa, exclusivas para

visualizar todas as folhas de medigGes e fazer a gestdo das a comunidade coupa

mesmas. @ L ‘L‘ Unificar contas

ASN - Pagina em que vocé podera acompanhar os avisos de 0 1 1

- . = . o L i ‘ Se sua empresa possuir mais de uma conta CSP,
entrega de seus pedldos, assim como fazer a gestao dos Entidade juridica Usuério registrado Cliente conectado tentaremos listé-las abaixo. Considers unifics-las para
mesmaos. Adicionar Exibir

evitar confusdo de clientes existentes ou potenciais.

Resumo do perfil

N&o consegue localizar a conta que deseja unificar?

FatUraS . Pa'glna em qUe tera' acesso a faturas_ © Informagdes bancarias  © Informagdes de diversidade © Acelerar © Politica de suborno Clique aqui.
Catalogos - Pagina em que podera cadastrar catalogos e Fornecedor Teste Carga Inicial Ultimos clientes
disponibiliza-los para seus clientes.
. Wilson Sons
D Site

Complementos/= Pagina para acesso a ferramentas Setor 3¢
complementares da comunidade Coupa. Sobre

Estabelecida ~(;
Admin - Pagina em que podera alterar senha, e-mail e incluir Principais commodities
mais usuarios para acesso o seu perfil. Moedas 22

Perfil pablico ) Perfil 3
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GESTAO DE PEDIDOS

NOTIFICAGOES €) = AJUDA

xcoupa supplier portal 1

{ % DANIEL

Pagina inicial Perfil Folhas de servicos/horas ASN as Catélogos Complementos  Admin.

Pedidos Linhas do pedido

Devolugdes Alteragbes de pedido Alteragbes da linha de pedido

E 2 I Selecione o cliente Wilson Sons v I
]

Configurar entrega de PO

Entregas

nl
j_l Na aba "Pedidos", vocé podera acessar todos os
pedidos de seus clientes e fazer a gestdo dos
mesmos.

pedidos de compra

Instrucdes do cliente

{Example text - this is set on your Company Information setup page and will be displayed for CSP and SAN suppliers on the Purchase Order list page}

Selecione o cliente que deseja visualizar os pedidos.

vI Pesquisal

- Lodos

- Nimero do PO Data Do Pedido Status Confirmado Em Itens C sem Total a Acdes
-3200000121 p8/07/20 Emitido 28/07/20 1 Each de caneta Sim 12,00 I I 1
;_E S - BRL @ F
Ao clicar no numero da PO, voce tera acesso a 3200000120 27/07/20 Emitido 27/07/20 1 Each de caneta Néo 12,00 =
" . BRL
detalhes da mesma, visualizando todas as — -
. - . N . N . 93 14/07/20 Emitido 27/07/20 1 Each de caneta Nao 12,00
informagdes inclusive os itens/servigos relacionados a BRL
ela. 92 14/07/20 Emitido 27/07/20 1 Unidade de 2030670 - Néo 1,00
MARCADOR TEXT LARANJA BRL
MM
91 14/07/20 Emitido Nenhum 1 Unidade de 4000313 - PEN Nao 14,00
DRIVE USB 2GB. BRL
1 Each de caneta
- n - . . 90 14/07/20 Emitido Nenhum 1 Each de caneta Nao 12,00
Neste icone, vocé podera enviar um aviso de entrega BRL
(ASN) para seu cliente. A gestao dos ASNs é feita na 70 19/06/20 Emitido 08/07/20 1 Unidade de Tanque 50 Litros ~ Néo 1.000,00
BRL
aba ASN presente no cabegalho. — .
69 14/06/20 Emitido Nenhum 1 Each de caneta Nao 12,00
BRL
67 13/06/20 Emitido Nenhum 1 Unidade de 2030670 - Néo 33,00
MARCADOR TEXT LARANJA BRL

4MM
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NOTIFICAGOES €3 | AJUDA

£xcoupa

Péginainicial  Perfil | Folhas e servios/horas  ASN  Faturas  Catdlogos ~ Complementos  Admin.

Alteracdes de pedido  Alteragdes da linha de pedido _ Entregas

Selecione o | Wilson Sons <
cliente
Configurar entrega de PO

Pedido de compra n°.3200000121

Status Emitido - Enviado por emall Remessa
Data do pedido 28107120

Enderego De RUA ENG FABIO GOULART 302 &

Email danil dantas @procuramentgarage com Gogo do ocazagho: B0
Vocé podera incluir um codigo de rastreio, selecionando uma das | lorma do 0001 Pagamerto mediao
transportadoras cadastradas na plataforma. Esta notificagéo é enviada P " o B o
automaticamente para o seu cliente apés salva-la. S ey EU Fedix = 8

Confirmado @
Atribuido a

= Linhas
Caso algum dado do pedido esteja errado, vocé podera solicitar uma 1] oo tem au e preco  Toul

= caneta 1 de 1200 1200 0,00

alterac&o para o comprador clicando neste botao.

Necessdrio Até  Nimero De Pega  Nome Do Fabricante Nimero Da Pega Do Fabricante
30/09/20 h

Impostos

Para visualizar o pedido e salva-lo em PDF, basta clicar no botéao
"Exibicdo da impressao"

Por pagina 15 | 45 | 90

Total 12,00 BRL

Eg I Solicitar ateragdo I Salvar I ~ Exibigao da impressdo I%B

Através da parte de Comentarios, vocé podera se comunicar com o Comentaros -
comprador de forma simples e rapida. Além disso, todo o histérico de Digtarcomentirio
conversas fica registrado na plataforma.

Adicionar Comentario

Participantes: Daniel Dantas, Gabrielle Areas, Sergio Pelosi

) Gabrielle Areas Em 31/07/20 a la(s) 14:38

Gabrielle Areas no ¢ cjkk Sergio Pelosi Conforrd




GESTAO DE AVISOS DE ENTREGA (ASN) Ldd
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wcoupa supplier portal DANIEL ~ | NOTIFICAGOES € = AJUDA

Pégina inicial Perfil Pedidos Folhas de servicos/horas | ASN Faturas Catalogos  Complementos ~ Admin.

Na aba , vocé podera fazer a gestao dos avisos
de entrega criados através da aba ﬂ

Selecione o cliente Wilson Sons v

Avisos antecipados de embarque

o L 3 |

. - n . Numero Do ASN  Status Data De Entrega « Ultima Atualizagéo Efetuada Por Data Da ultima Atualizagao Acoes
Ao clicar no numero do , Vocé tera acesso a | Focebid 2507720 Hugo teste 707120
todos os detalhes de envio, como itens/servicos, . ” EY— e —— T
quantidades e datas. 2 Recebido 31/07/20 Daniel Dantas 27/07/20
8 Cancelado 31/07/20 Daniel Padilha 28/07/20

\ r
9 Recibo Pendente 31/07/20 Daniel Padilha 28/07/20 3

Por pagina 15 | 45 | 90

Sempre que um aviso de recebimento ainda estiver
com o status de " " voceé tera a
opcao de editar ou retirar este aviso através destes
icones.

Advance Ship Notice #3

Aviso antecipado de embarque n° 3
\ als

Ao clicar em um numero de , vocé tera todos os

detalhes do mesmo.




SUPORTE PARA PROBLEMAS TECNICOS

relacionamento.fornecedores@wilsonsons.com.br




Conte conosco! "'

Wilson, Sons

Agosto.2020
wilsonsons .com.br



